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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ АКСАРКОВСКОЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


«14» февраля  2014 г.                                                                                                                  № 24
с.Аксарка

Об утверждении Административного регламента Администрации муниципального образования Аксарковское по предоставлению муниципальной услуги по признанию в установленном порядке помещения жилым помещением, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции
В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 14 Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ РФ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Жилищным Кодексом Российской Федерации, Положением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47, руководствуясь Порядком организации  разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и услуг, осуществляемых (предоставляемых) органами местного самоуправления муниципального образования Аксарковское, утвержденным постановлением Администрации муниципального образования Аксарковское от 19 мая 2010 года № 41, с целью надлежащего осуществления функций и предоставления услуг в сфере жилищного фонда, жилищной политики и законодательства, на основании пункта 3 части 1 статьи 8 Устава муниципального образования Аксарковское, Администрация муниципального образования Аксарковское 
п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Административный регламент Администрации муниципального образования Аксарковское по предоставлению муниципальной услуги по признанию в установленном порядке помещения жилым помещением, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Обнародовать настоящее постановление путем его размещения на информационных стендах Администрации муниципального образования Аксарковское.

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации муниципального образования Приуральский район.

4. Контроль за исполнением  настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального 

образования Аксарковское                                                                                        Т.Я.Родионова
Приложение 

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением Администрации 

муниципального образования Аксарковское 

от «14» февраля 2014 г. № 24
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации муниципального образования Аксарковское по предоставлению муниципальной услуги по признанию в установленном порядке помещения жилым помещением, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных жилых домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции 
1. Общие положения

1.1. Административный регламент Администрации поселения по предоставлению муниципальной услуги по признанию в установленном порядке помещения жилым помещением, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу  или реконструкции (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по признанию в установленном порядке помещения жилым помещением, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу на территории муниципального образования Аксарковское, создания комфортных условий для участников отношений и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования Аксарковское (далее – Администрация поселения).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным Кодексом Российской Федерации;

- Федеральным Законом Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого  помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу»;
- Федеральным законом Российской Федерации от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Уставом муниципального образования Аксарковское.

1.4. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.5. Заявителями являются физические и юридические лица, являющиеся собственниками жилых помещений, нанимателями жилых помещений либо уполномоченные ими в установленном порядке лица, а также органы, уполномоченные на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции.

1.6. Результатом предоставления муниципальной услуги могут являться:

- решение о соответствии помещения, требованиям, предъявляемым к жилому помещению и его пригодности для проживания;

- решение о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции, с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствии с установленными требованиями законодательства Российской Федерации;

- решение  о признании жилого помещения непригодным для проживания либо многоквартирного жилого дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции  и распоряжение Администрации поселения о дальнейшем использовании помещения и сроках отселения физических и юридических лиц.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- непосредственно в Администрации поселения;

-  с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;

- посредством размещения информации в сети ИНТЕРНЕТ на официальном сайте Администрации муниципального образования Аксарковское;

- публикации в средствах массовой информации, а также размещения на информационных стендах.
2.1.2. Местонахождение Администрации поселения и почтовой адрес:

629620, ЯНАО, Приуральский район, с.Аксарка, ул.Советская, д.16
Контактные телефоны: (34993) 22-1-23, 22-8-85, 22-9-09.
2.1.3. График (режим) работы:

с понедельника по пятницу – с 830 до 1800 (перерыв с 1230 до 1400).

2.1.4. Адрес электронной почты: moaksarka@mail.ru. Официальный сайт Администрации муниципального образования Аксарковское: www.mo-aksarka.ru.
Подача заявления и электронных образцов (сканированных документов), указанных в пункте 2.2.1 настоящего Административного регламента, в электронном виде осуществляется через официальный сайт Администрации муниципального образования Аксарковское, адрес которого указан выше.
2.1.5. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги производится ответственными специалистами Администрации поселения.

2.1.6. Консультации (справки) предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности предоставленных документов;

- источника получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.1.7.  При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации поселения, ответственные за предоставление муниципальной услуги, подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

При невозможности специалистов, принявших звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведён) другому должностному лицу, или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.8. Письменные обращения заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги специалистами Администрации поселения  рассматриваются в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

2.1.9. Информация о муниципальной услуге предоставляется бесплатно.

2.2. Требования к составу документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Для проведения оценки жилого помещения заявитель предоставляет в Администрацию поселения следующие документы:

- Заявление о проведении оценки жилого помещения по форме согласно приложения №1 к настоящему административному регламенту;

- Копии правоустанавливающих документов на жилое помещение (договор купли-продажи, передачи (приватизации) квартиры в собственность, дарения, мены, зарегистрированные в установленном порядке, договор найма специализированного жилого помещения);

- Копии предоставляются с одновременным предоставлением оригинала, после сверки предоставленных документов – оригиналы возвращаются заявителю;

- План жилого помещения с его техническим паспортом, а также кадастровый паспорт  жилого помещения;

- Заключение о техническом состоянии жилого дома (жилого помещения), составленное в присутствии приглашенных экспертов, имеющих лицензию на проведение соответствующих работ (БТИ или иные организации);

- по усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги отказывается если:

- документы, представленные заявителем для предоставления муниципальной услуги, по форме или содержанию не соответствует требованиям действующего законодательства;

- заявителем не представлены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

- заявителем представлено заявление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) Прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги;

2) Оценка (обследование) соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилым помещениям;

3) Принятие решения, издание распоряжения Администрации поселения о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания жилого дома аварийным и подлежащим сносу или о необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ;

4) Уведомление заявителей о принятом решении и собственников помещений, в случае принятия решения о необходимости и возможности проведения капитального ремонта или об аварийности многоквартирного жилого дома, а также направление заявителю акта обследования и заключения.
Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 4 к настоящему Адмимнистративному регламенту.
3.2. Прием документов и регистрация заявления на 
предоставление муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема документов и регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги является заявление о предоставлении муниципальной услуги с необходимым комплектом документов. Также основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление заключения органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора.
3.2.2. Специалист Администрации поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, устанавливает предмет обращения, личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность.

3.2.3. Специалист Администрации поселения проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из перечня документов, приведённых в пункте 2.2.1. настоящего Административного регламента.

Срок исполнения действий – 5-10 минут.

3.2.4. При установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, специалист Администрации поселения уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приема, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принят меры по устранению недостатков.

Срок исполнения действий – 5-10 минут.

3.2.5. При наличии заявления и полного пакета документов, специалист Администрации поселения регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений и обращений граждан.

Одновременно специалист Администрации поселения сообщает заявителю:

- максимальный срок предоставления муниципальной услуги;

- телефон, фамилию, имя, отчество специалиста, у которого заявитель  в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения;

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.2.6. Заявления без необходимого пакета документов, указанных в пункте 2.2.1. настоящего Административного регламента не принимаются.

3.3. Оценка соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилым помещениям

3.3.1. После принятия заявления  о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пакетом документов, заявление направляется председателю межведомственной комиссии муниципального образования Аксарковское для принятия решения о необходимости проведения осмотра жилого помещении я, а также о назначении даты и времени проведения заседания межведомственной комиссии.

3.3.2. Специалист Администрации уведомляет членов межведомственной комиссии о дате и времени заседания Межведомственной комиссии, о дате и времени проведения осмотра жилого помещения (в случае необходимости), а также уведомляет об этом заявителя.

3.3.3. При проведении осмотра жилого помещения, специалистом Администрации поселения подготавливается акт осмотра (обследования) жилого помещения согласно приложения №2 к настоящему Административному регламенту. Акт подписывается сотрудниками, производившими осмотр жилого помещения.

При поступлении запроса, копия акта выдается заявителю.

3.3.4. В случае принятия Межведомственной комиссией решения о необходимости предоставления дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения  и т.п.), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям, либо привлечения экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения специалист Администрации поселения, выполняющий функции секретаря межведомственной комиссии, письменно уведомляет о принятом решении заявителя и предлагает предоставить необходимые документы.

3.3.5. После предоставления заявителем документов, указанных в пункте 2.2.1. настоящего Административного регламента, межведомственная комиссия начинает процедуру оценки.

3.3.6. По результатам рассмотрения представленных документов межведомственная комиссия принимает одно из следующих решений:

- о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению и его пригодности для проживания;

- о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции, с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения;

- о продолжении процедуры оценки;

- о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;

- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.

3.3.7. Решение  принимается большинством голосов членов межведомственной комиссии и оформляется в виде заключения. В случае равенства голосов «за» и «против» - решающим является голос председателя комиссии. В случае несогласия с принятым решением – члены комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.

3.3.8. По окончании работы секретарь межведомственной комиссии составляет в 3-х экземплярах заключение  о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания согласно приложения №3 к настоящему Административному регламенту.

3.4. Издание распоряжения Администрации поселения об изъятии помещений и сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ

3.4.1. На основании полученного заключения, готовится проект распоряжения Администрации поселения об изъятии жилых помещений и сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.

3.4.2. По окончанию процедуры оценки, специалист Администрации поселения направляет копию заключения межведомственной комиссии заявителю.

3.4.3. Подлинные экземпляры заключения и прилагаемые к нему документы хранятся в Администрации поселения.

3.4.5. Копии заключения межведомственной комиссии и распоряжения Администрации поселения предоставляются всем заинтересованным гражданам и организациям при поступлении в Администрацию поселения соответствующего запроса (обращения).

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Общий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет председатель межведомственной комиссии.

4.2. Текущий контроль осуществляется Главой Администрации муниципального образования Аксарковское.

4.3. Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

· Сроков и порядка приема документов;

· Полноту и правильность оформления необходимых документов;

· Проверку представленных заявлений и документов на предмет наличия полного пакета документов;

· Соблюдение сроков и порядка подготовки актов и заключений межведомственной комиссии, проектов распоряжений Главы Администрации поселения о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ;

· Своевременность уведомления заявителей и собственников о принятом решении.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее – жалоба), устно или письменно в Администрацию поселения, а также, жалоба может быть подана в электронной форме.
Жалобы может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2. Если заявитель  не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, то заявитель вправе обратиться с жалобой в Администрацию района.

В письменной жалобе указываются:

- фамилия, имя, отчество  заявителя;

- контактный почтовый адрес;

- предмет жалобы;

- личная подпись заявителя.

5.3. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействий), конкретных специалистов, не могут направляться этим специалистам для рассмотрения и (или) ответа.

5.4. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги, а специалисту, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги, применяются меры дисциплинарного воздействия.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации или должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока такого исправления – в течение 5 рабочих дней.
В течение 5 рабочих дней после принятия решения по жалобе, заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением.

5.6. Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, фиксируются в журнале регистрации заявлений и обращений граждан.

5.7. Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.

5.8. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действий (бездействия) должностных лиц в суд общей юрисдикции.

Приложение №1
к Административному регламенту Администрации муниципального образования Аксарковское по предоставлению муниципальной услуги по признанию в установленном порядке помещения жилым помещением, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных жилых домов аварийными и подлежащими сносу

Председателю межведомственной комиссии муниципального образования Аксарковское

_______________________________________________

От ______________________________________________

проживающего (ей) по адресу: ______________________________________________________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу рассмотреть вопрос о непригодности для проживания в жилом помещении, расположенном по адресу: ______________________________________________________

_____________________________________________________________________________вв связи с тем, что ______________________________________________________________

                                                        (указать причины, по которым жилое помещение непригодно для проживания)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«___»____________ 20__ г.                      ______________________ /____________________/

                                                                                                                 (подпись)                                                (ф.и.о.)

Приложение №2

к Административному регламенту Администрации муниципального образования Аксарковское по предоставлению муниципальной услуги по признанию в установленном порядке помещения жилым помещением, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных жилых домов аварийными и подлежащими сносу

АКТ

обследования помещения

№____________ ___________________

                                            (дата)

_____________________________________________________________________________

(месторасположение помещения, в т.ч. наименование населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная  ________________________________________

                                                                                                                      (кем назначена,  наименование органа местного самоуправления,

_____________________________________________________________________________

дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя _________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии  ____________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов ____________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица _____________________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению__________________________________

_____________________________________________________________________________

(реквизиты заявителя: ф.и.о. и адрес – для физического лица, наименование организации и занимаемая должность – для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения _______________________________

_____________________________________________________________________________

(адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия _____________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других видов контроля и исследований ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены)

Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания  ______________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение к акту:

А) результаты инструментального контроля;

Б) результаты лабораторных испытаний;

В) результаты исследований;

Г) заключения экспертов проектно-изыскательских и специализированных организаций;

Д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

____________________________ _____________________________

                                (подпись)                                                                         (ф.и.о.)

Члены межведомственной комиссии

____________________________ _____________________________

                                (подпись)                                                                         (ф.и.о.)

____________________________ _____________________________

                                (подпись)                                                                         (ф.и.о.)

____________________________ _____________________________

                                (подпись)                                                                         (ф.и.о.)

____________________________ _____________________________

                                (подпись)                                                                         (ф.и.о.)

Приложение №3

к Административному регламенту Администрации муниципального образования Аксарковское по предоставлению муниципальной услуги по признанию в установленном порядке помещения жилым помещением, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных жилых домов аварийными и подлежащими сносу

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании жилого помещения пригодным

(непригодным) для постоянного проживания

№____________ ___________________

                                            (дата)

_____________________________________________________________________________

(месторасположение помещения, в т.ч. наименование населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная  ________________________________________

                                                                                                                      (кем назначена,  наименование органа местного самоуправления,

_____________________________________________________________________________

дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя _________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии  ____________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов ____________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица _____________

_____________________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов________________________________________

_____________________________________________________________________________

(приводится перечень документов)

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования,______________________________________________________________________________________________________________________________________________

(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается,

_____________________________________________________________________________

что на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

приняла заключение о _________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об оценке соответствия помещения требованиям,

_____________________________________________________________________________

предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение к заключению:

А) перечень рассмотренных документов;

Б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

В) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;

Г) особое мнение членов межведомственной комиссии:_____________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Председатель межведомственной комиссии

____________________________ _____________________________

                                (подпись)                                                                         (ф.и.о.)

Члены межведомственной комиссии

____________________________ _____________________________

                                (подпись)                                                                         (ф.и.о.)

____________________________ _____________________________

                                (подпись)                                                                         (ф.и.о.)

Приложение №4
к Административному регламенту Администрации муниципального образования Аксарковское по предоставлению муниципальной услуги по признанию в установленном порядке помещения жилым помещением, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных жилых домов аварийными и подлежащими сносу

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
	Прием документов и 

регистрация заявления



	Проверка представленных 
заявления и документов




	Возвращение заявителю представленных заявления и документов для устранения обстоятельств, препятствующих их приему


	Оценка соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилым помещениям.
- Проверка представленных заявления и документов;
- Определение перечня дополнительных документов, необходимых для приятия решения о признании жилого помещения соответствующим (несоответствующим) установленным требованиям;

- Определение состава привлекаемых экспертов;
- Оценка пригодности (непригодности) помещения для постоянного проживания;

- Составление заключения о признании жилого помещения соответствующим (несоответствующим) установленным требованиям и пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного  дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

- Составление акта обследования помещения (в случае принятия решения о необходимости проведения обследования) и составление на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключения

	Уведомление заявителя о принятом решении

	Принятие органом местного самоуправления решения по итогам работы комиссии, издание распоряжения



