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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ АКСАРКОВСКОЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	


с.Аксарка

О Реестре муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией муниципального образования Аксарковское

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Администрации Ямало-Ненецкого автономного округа от 22 мая 2008 года №252-А «О порядке ведения единых реестров государственных функций и государственных услуг, осуществляемых (предоставляемых) исполнительными органами государственной власти Ямало-Ненецкого автономного округа», руководствуясь административным регламентом осуществления муниципальной функции по ведению Единого реестра функций и услуг, осуществляемых (предоставляемых Администрацией муниципального образования Аксарковское, утвержденным постановлением администрации муниципального образования Аксарковское от 02.08.2010 г. №71, в целях обеспечения доступа граждан и юридических лиц к достоверной и актуальной информации о муниципальных функциях, услугах (работах), исполняемых, оказываемых (выполняемых) Администрацией муниципального образования Аксарковское, Администрация муниципального образования Аксарковское постановляет: 


1. Установить, что Реестр муниципальных услуг, является актом, содержащим перечень  муниципальных услуг, оказываемых Администрацией муниципального образования Аксарковское.


2. Утвердить Положение  о порядке ведения Реестра (перечня) муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией муниципального образования Аксарковское, согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.


3. Утвердить Единый реестр муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией муниципального образования Аксарковское, согласно приложению №2 к настоящему постановлению.


4.  Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации муниципального образования Приуральский район.


5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Администрации                                                                                                Т.Я.Родионова
                                                                                     Приложение №1
                                                                                     Утверждено
                                                                                     постановлением  Администрации 

                                                                                     муниципального образования Аксарковское

                                                                                    от «04» августа 2010 г. № 72
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке ведения Реестра (перечня) муниципальных  услуг, предоставляемых   Администрацией муниципального образования Аксарковское
1. Общие положения.


1.Настоящее Положение определяет порядок ведения и использования Реестра (перечня) муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией муниципального образования Аксарковское (далее – Администрация поселения).


 Под муниципальной услугой понимается деятельность Администрации поселения, оказывающей муниципальную услугу, выражающуюся в совершении действий и (или) принятии решений, влекущих возникновение, изменение или прекращение правоотношений или возникновение  документированной информации (документа), в связи с обращением гражданина или организации в целях реализации их прав, законных интересов либо исполнения возложенных на них нормативными правовыми актами обязанностей.


2. Реестр муниципальных услуг ведется в соответствии с законодательством Российской Федерации в области информационных процессов, информатизации и защиты информации, нормативными правовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа, другими нормативными правовыми актами и настоящим Положением.

3. Ведение Реестра муниципальных услуг – функция связанная с включением муниципальных услуг в Реестр муниципальных услуг, внесением  изменений и дополнений, исключением муниципальных услуг из Реестра муниципальных услуг, опубликованием перечня муниципальных услуг, внесенных в Реестр муниципальных услуг.


4. Целью ведения Реестра  муниципальных услуг  является обеспечение заинтересованных органов государственной власти, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц достоверной информацией о муниципальных услугах, их объеме и качестве, предоставляемых Администрацией поселения.

5. Учету в Реестре муниципальных услуг подлежат муниципальные услуги, оказываемые Администрацией поселения.
6. Реестр муниципальных услуг утверждается Главой  Администрации поселения.

II. Функции органов, обеспечивающих ведение

 Реестра муниципальных услуг


7. Администрация поселения осуществляет:

- создание и ведение Реестра муниципальных услуг;

-    контроль за своевременным предоставлением сведений об услугах, оказываемых Администрацией поселения;
- разработку правил, других нормативно-методических документов по ведению Реестра муниципальных услуг, предоставление сведений пользователям;

- организацию предоставления сведений Реестра муниципальных  услуг пользователям;

- ведение мониторинга Реестра муниципальных услуг;
- анализ федерального и регионального законодательства, с целью выявления новых  муниципальных услуг и способов их оказания;

- готовит документы, связанные с ведением и использованием Реестра муниципальных услуг в отношении конкретных муниципальных услуг, являющихся предметом ответственности;

-  доводит информацию о вносимых изменениях и дополнениях в Реестр муниципальных  услуг до организаций и органов   власти, участвующих в оказании услуги.

III. Содержание и ведение Реестра муниципальных  услуг.

9. Основой для включения муниципальной услуги в Реестр муниципальных  услуг являются федеральные законы,  Указы Президента Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации, нормативные правовые акты Ямало-Ненецкого автономного округа, Администрации муниципального образования Приуральский район, устанавливающие полномочия Администрации поселения по предоставлению государственных и муниципальных  услуг.
10. Ведение Реестра муниципальных  услуг осуществляется на бумажном и магнитном носителях по единой системе сбора, обработки, учета, регистрации, хранения, обновления информационных ресурсов, предоставления сведений пользователям. При несоответствии записей на бумажном носителе и информации в электронном виде приоритет имеет запись на бумажном носителе.

11. Администрацией поселения, в течение 10 дней с даты вступления в силу нормативного правового акта,  наделяющего ее определенными полномочиями, изменяющими или отменяющими полномочия по  предоставлению муниципальных  услуг, вносятся соответствующие изменения в Реестр муниципальных  услуг.


Предоставление исходных документов для Реестра муниципальных услуг осуществляется с учетом требований  к их составу, сроку и форме предоставления, а также иных условий.

Для включения муниципальной услуги в Реестр  муниципальных  услуг Администрации поселения направляют документы, содержащие следующие сведения:


а) обращение о включении соответствующей муниципальной  услуги в Реестр муниципальных  услуг;


б) основание для включения муниципальной в Реестр муниципальных  услуг;


в) пояснительная записка, описывающая характер муниципальной услуги, субъектов, которым она предоставляется, основания и условия её оказания, сроки предоставления, планируемое количество субъектов, которым предоставляется  муниципальная услуга (среднемесячное значение), территорию, на которой подлежит  предоставление муниципальной услуги.


Информация  представляется на бумажных и электронных носителях.


12. Записи в Реестр муниципальных услуг вносятся в течение 10 дней с даты поступления  документов, направленных соответствующими органами в Администрацию поселения.


13. Основной для исключения муниципальной из Реестра  муниципальных  услуг являются федеральные законы, Указы Президента Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации, нормативные правовые акты Ямало-Ненецкого автономного округа, Администрации муниципального образования Приуральский район по предоставлению муниципальных услуг.

14. Сведения Реестра  муниципальных услуг являются общедоступными и предоставляются в порядке, определенном законодательством Российской Федерации в области информационных процессов, информатизации и защиты информации, а также настоящим Положением.

Сведения  Реестра муниципальных   услуг предоставляются заявителям в виде документированной  информации в форме справки, иной форме, устанавливаемой нормативными актами, а также путем обеспечения пользователя доступа к информационным ресурсам, включая компьютерные сети общего пользования.


15. Сведения Реестра  муниципальных   услуг предоставляются пользователю бесплатно.
IV. Ведение мониторинга


16. Реестр муниципальных   услуг не реже одного раза в год рассматривается на предмет уточнения содержания  и описания муниципальных  услуг с целью обеспечения максимального удовлетворения потребностей  получателей муниципальных услуг.


17. Ведение мониторинга Реестра муниципальных   услуг осуществляется Администрацией поселения в пределах компетенции.


18. Мониторинг муниципальных, а также внесение изменений и дополнений в описание муниципальных услуг проводится в соответствии с правилами, предусмотренными настоящим Положением.

19. Для обеспечения прав населения муниципального образования Аксарковское на получение информации о предоставлении муниципальных услуг в отношении Реестра муниципальных   услуг вводится режим максимальной открытости (публичности).


20. Опубликование осуществляется в официальных изданиях районной газеты «Приуралье», в том числе  на Интернет - сайте Администрации муниципального образования Приуральский район.

Приложение №2 

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением Администрации 

муниципального образования 

Аксарковское 

от «04» августа 2010 г. № 72

Единый реестр муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией муниципального образования Аксарковское

	№ п/п
	Наименование муниципальной функции
	Нормативное обоснование

	1
	Включение многоквартирного дома в план капитального ремонта в рамках реализации муниципальной адресной программы
	п.1 ч.2 ст.165 Жилищного Кодекса Российской Федерации

Постановление Главы Администрации муниципального образования Аксарковское от 22.05.2008 г. №34 «Об утверждении Положения о предоставлении субсидий на капитальный ремонт многоквартирных домов, расположенных на территории муниципального образования Аксарковское».

Постановление Администрации муниципального образования Аксарковское от 28.04.2009 г. №37 (с изм. от 19.01.2010 г.) «Об утверждении Положения о комиссии по вопросам финансирования субсидии на капитальный ремонт общего имущества многоквартирных домов, расположенных на территории  муниципального образования Аксарковское».

Постановление Администрации муниципального образования Аксарковское от 03.11.2009 г. №90 «Об утверждении состава комиссии для принятия решения о предоставлении субсидий на капитальный ремонт многоквартирных домов, расположенных на территории муниципального образования Аксарковское»

	2
	Предоставление субсидии на проведение капитального ремонта многоквартирных домов, включенных в план капитального ремонта в рамках реализации муниципальной адресной программы
	п.1 ч.2 ст.165 Жилищного Кодекса Российской Федерации

Постановление Главы Администрации муниципального образования Аксарковское от 22.05.2008 г. №34 «Об утверждении Положения о предоставлении субсидий на капитальный ремонт многоквартирных домов, расположенных на территории муниципального образования Аксарковское».

Постановление Администрации муниципального образования Аксарковское от 28.04.2009 г. №37 (с изм. от 19.01.2010 г.) «Об утверждении Положения о комиссии по вопросам финансирования субсидии на капитальный ремонт общего имущества многоквартирных домов, расположенных на территории  муниципального образования Аксарковское».

Постановление Администрации муниципального образования Аксарковское от 03.11.2009 г. №90 «Об утверждении состава комиссии для принятия решения о предоставлении субсидий на капитальный ремонт многоквартирных домов, расположенных на территории муниципального образования Аксарковское»

	3
	Включение многоквартирного дома в муниципальную адресную программу по проведению капитального ремонта многоквартирных домов
	Федеральный Закон от 21.07.2007 г. №185 – ФЗ «О фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства».

	4
	Согласование переустройства и/или перепланировки жилого помещения
	п.7 ч.1 ст.14, ст.ст.25,26 Жилищного Кодекса Российской Федерации

Федеральный Закон от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Положение о комиссии по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, утвержденное постановлением Главы Администрации муниципального образования Аксарковское (с изм., внесенными постановлением Администрации муниципального образования Аксарковское от 11.02.2010 г. №10)

Административный регламент осуществления Администрацией муниципального образования Аксарковское функции по согласованию переустройства и перепланировки жилых помещений, утвержденный постановлением Администрации муниципального образования Аксарковское от 20.05.2010 г. №43.

	5
	Перевод жилых помещений в нежилые помещения
	п.6 ч.1 ст.14,, ст.ст.22-14 Жилищного Кодекса Российской Федерации

Федеральный Закон от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

	6
	Перевод нежилых помещений в жилые помещения
	п.6 ч.1 ст.14,, ст.ст.22-14 Жилищного Кодекса Российской Федерации

Федеральный Закон от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

	7
	Оформление акта о завершении переустройства и/или перепланировки жилого помещения
	ст.28 Жилищного Кодекса Российской Федерации  

Положение о комиссии по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, утвержденное постановлением Главы Администрации муниципального образования Аксарковское (с изм., внесенными постановлением Администрации муниципального образования Аксарковское от 11.02.2010 г. №10)

Административный регламент осуществления Администрацией муниципального образования Аксарковское функции по согласованию переустройства и перепланировки жилых помещений, утвержденный постановлением Администрации муниципального образования Аксарковское от 20.05.2010 г. №43.

	8
	Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания
	п.8 ч.1 ст.14 жилищного Кодекса Российской Федерации

Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 г. № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

Постановление Администрации муниципального образования Аксарковское от 10.08.2009 г. №61 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу»

Постановление Администрации муниципального образования Аксарковское от 27.01.2010 г. №8 «Об утверждении состава межведомственной комиссии МО Аксарковское по вопросам признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу».

Административный регламент  Администрации муниципального образования Аксарковское  по предоставлению муниципальной услуги по признанию в установленном порядке помещения жилым помещением, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу».

	9
	Заключение договоров аренды и безвозмездного пользования, соглашений и контрактов, предметом которых является муниципальное имущество и стороной которых выступает Администрация муниципального образования Аксарковское
	Гражданский Кодекс Российской Федерации

Федеральный Закон от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный Закон от 26.07.2006 г. №135-ФЗ «О защите конкуренции» (с изм., внесенными федеральным законом от 08.11.2008 г. №195-ФЗ).

Устав муниципального образования Аксарковское.

Постановление Администрации муниципального образования Аксарковское от 22.04.2009 г. № «О порядке предоставления муниципального имущества муниципального образования Аксарковское в аренду»

Решение Собрания депутатов муниципального образования Аксарковское от 25.05.2009 г. № 22 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью муниципального образования Аксарковское».

	10 
	Выдача доверенности на представление интересов Администрации муниципального образования Аксарковское на общих собраниях собственников помещений в многоквартирных жилых домах.
	Федеральный Закон от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Гражданский Кодекс Российской Федерации

Жилищный Кодекс Российской Федерации

Устав муниципального образования Аксарковское.

Решение Собрания депутатов муниципального образования Аксарковское от 25.05.2009 г. № 22 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью муниципального образования Аксарковское».

	11
	Принятие решения собственником помещений (Администрацией муниципального образования Аксарковское) по вопросам, поставленным на голосование на общем собрании собственников жилых помещений, проводимое в форме заочного голосования.
	Федеральный Закон от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Гражданский Кодекс Российской Федерации

Жилищный Кодекс Российской Федерации

Решение Собрания депутатов муниципального образования Аксарковское от 25.05.2009 г. № 22 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью муниципального образования Аксарковское».

	12
	Предоставление жилых помещений по договорам социального найма.
	Жилищный Кодекс Российской Федерации

Федеральный Закон от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Закон Ямало-Ненецкого автономного округа от 30.05.2005 г. №36-ЗАО «О порядке обеспечения жильем граждан, проживающих в Ямало-Ненецком автономном округе».

Административный регламент исполнения муниципальной функции по предоставлению муниципальной услуги «Заключение с гражданами договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования Аксарковское, утвержденный постановлением Администрации муниципального образования Аксарковское от 14.07.2010 г. №66. 

	13
	Предоставление жилых помещений по договорам найма специализированного жилого помещения
	Жилищный Кодекс Российской Федерации

Федеральный Закон от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Решение Собрания депутатов муниципального образования Аксарковское от 25.05.2009 г. № 22 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью муниципального образования Аксарковское».

Положение о маневренном фонде в муниципальном жилищном фонде муниципального образования Аксарковское, утвержденное постановлением администрации муниципального образования Аксарковское от 13.05.2010 г. №36.

	14
	Формирование списков  и постановка на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных улучшении жилищных условий
	Жилищный Кодекс Российской Федерации

Федеральный Закон от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Закон Ямало-Ненецкого автономного округа от 30.05.2005 г. №36-ЗАО «О порядке обеспечения жильем граждан, проживающих в Ямало-Ненецком автономном округе».

Административный регламент исполнения муниципальной функции по предоставлению муниципальной услуги «Ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории муниципального образования Аксарковское, утвержденный постановлением администрации муниципального образования Аксарковское от 30.06.2010 г. №63.

	15
	Заключение договора бесплатной передачи жилого помещения в собственность граждан
	Закон Российской Федерации от 04.07.1991 г. №1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» (с изм., внесенными ФЗ РФ от 29.12.2004 г. 189-ФЗ (в ред. Федерального Закона от 1 февраля 2010 года №4-ФЗ).

Административный регламент исполнения муниципальной функции по предоставлению муниципальной услуги «бесплатная передача в собственность граждан РФ жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования Аксарковское, утвержденный постановлением Администрации муниципального образования Аксарковское от 21.05.2010 г. №44.

	16
	Заключение договора передачи приватизированного жилого помещения в собственность муниципального образования Аксарковское
	Закон Российской Федерации от 04.07.1991 г. №1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» (с изм., внесенными ФЗ РФ от 29.12.2004 г. 189-ФЗ (в ред. Федерального Закона от 1 февраля 2010 года №4-ФЗ).

Решение Собрания депутатов муниципального образования Аксарковское от 25.05.2009 г. № 22 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью муниципального образования Аксарковское».

	17
	Организация приема граждан, обеспечение своевременного и полного рассмотрения устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в установленный федеральным законодательством и законодательством Ямало-Ненецкого автономного округа срок по вопросам, касающихся компетенции Администрации муниципального образования Аксарковское
	Федеральный Закон от ь02.05.2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Закон Ямало-Ненецкого автономного округа от 05.03.2007 г. №24-ЗАО «Об обращениях граждан».

Административный регламент по исполнению муниципальной функции по предоставлению муниципальной услуги «Рассмотрение обращений граждан в Администрации муниципального образования Аксарковское, утвержденный постановлением Администрации муниципального образования Аксарковское  от 02.07.2010 г. №64.

	18
	Выдача гражданам справок, удостоверяющих семейное положение, а также других справок, предусмотренных законодательством и другими нормативными правовыми актами
	Федеральный Закон от ь02.05.2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Закон Ямало-Ненецкого автономного округа от 05.03.2007 г. №24-ЗАО «Об обращениях граждан».

Устав муниципального образования Аксарковское.

Административный регламент по исполнению муниципальной функции по предоставлению муниципальной услуги «Рассмотрение обращений граждан в Администрации муниципального образования Аксарковское, утвержденный постановлением Администрации муниципального образования Аксарковское  от 02.07.2010 г. №64.

	19
	Подготовка разрешений на установку  рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории муниципального образования Аксарковское
	ст.19 Федерального Закона от 13.03.2008 г. №38-ФЗ «О рекламе».


